Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 1/2021/22 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 5 im. Adama Mickiewicza

w Siemianowicach Slgskich z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

REGULAMIN
udostepniania informacji publicznej w Szkole Podstawowej nr 5

im. Adama Mickiewicza w Siemianowicach Slaskich

§1
Kazdy ma prawo dostgpu do informacji publicznej na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie.
§2
Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;
2) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej szkoty;
3) informacji o przedmiocie dziatalnosci szkoty;
4) informacji o organach szkoty, ich kompetencjach i osobach sprawujacych funkcje;
5) informacje o zasadach i trybie dziatania organow szkoty;

6) informacje o majatku, ktorym dysponuje jednostka.

§3
Prawo do informacji publicznej nie obejmuje:
1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej;
2) informacji niejawnych 1 chronionych ze wzgledu na tajemnicg¢ jednostki;

3) informacji stanowigcych tajemnice skarbowg lub statystyczna.

§4

Informacje zawierajace dane osobowe udostepnia si¢ po uprzednim ich zanonimizowaniu.

§5
1. Udostepnianie informacji publicznej nast¢puje poprzez:
1) ogtaszanie ich w Biuletynie Informacji Publicznej szkoty;
2) udostgpnianie na pisemny lub ustny wniosek zainteresowanego;

3) wywieszenie w miejscu ogdlnodostepnym w placdwece.



2. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publiczne]

szkoty jest udostepniana na wniosek.

3. Wzdér pisemnego wniosku stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu.

§6
1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone ustnie lub pisemnie

w sekretariacie szkoly oraz pisemnie droga elektroniczng.

2. Wptywajace wnioski rejestruje si¢ w sekretariacie szkoty.

§7
1. Wnioski niezawierajagce imienia 1 nazwiska wnioskodawcy lub nazwy instytucji

wnioskujacej pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

2. Wnioski niezawierajace adresu wnioskodawcy, jezeli nie ma mozliwos$ci jego ustalenia,

pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§8
1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ nie pdzniej niz w terminie

14 dni od dnia jego wptywu.

2. Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udost¢pniana

w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Jezeli nie jest mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza

si¢ 0 mozliwosci zlozenia prze niego wniosku pisemnego.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie okreslonych
we wniosku, szkota powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem 1 wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostgpniona. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni
od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub

w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostgpnienie informacji umarza si¢.

5. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni od daty ztozZenia
whniosku, szkota powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim

udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.



6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostgpnienie informacji
publicznej, ktdre nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy organ takich
informacji nie posiada, szkota powiadamia wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw

W przepisach prawa.

7. Odmowa udostepnienia informacji oraz umorzenie postgpowania o udost¢pnienie informacji

nastepuje w formie decyzji administracyjne;.

§7
1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktérg wnosi wnioskodawca wymaga
przygotowania informacji przetworzonej, szkota:
1) wzywa wnioskodawc¢ do uzupehienia wniosku o wykazanie istotnego interesu
publicznego uzasadniajacego zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni
w jaki sposob wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zadane informacje publiczne;
2) dokonuje oceny szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez
wnioskodawcg.
§8

Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2021 roku.



Zalgcznik do Regulaminu Udostepniania Informacji Publicznej w Szkole Podstawowej nr 5 im. Adama
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WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej (tekst jednolity Dz. U. 2020, poz. 2176) zwracam si¢ o udostepnienie informacji
W nastepujacym zakresie:

SPOSOB UDOSTEPNIENIA FORMA PRZEKAZANIA
"1 dostep do informacji w szkole 1 odbidr osobisty
"] kserokopia [ przestanie informacji poczta
"1 pliki elektroniczne | przestanie informacji droga elektroniczng

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych....

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz Ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1000) wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji niniejszego wniosku

miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Szkola zastrzega sobie prawo do pobrania oplaty od informacji udostgpnionych zgodnie z zapisami Ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity Dz. U. 2020, poz. 2176).



